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COMUNE DI SESTOLA

PROVINCIA DI MODENA

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE ANNO 2015
Responsabile Emanuela Mariani

OBIETTIVI SPECIFICI DA CONSEGUIRE 

e
ATTIVITA’ ORDINARIA

Adempimenti Attività di Segreteria
- Predisposizione e adempimenti relativi agli atti deliberativi  (Giunta e Consiglio)

- Predisposizioni atti di segreteria generale

- Gestione fornitura materiale didattico uffici comunali
- Gestione spese di rappresentanza

- Erogazione indennità amministratori

- Gestione fascicoli del personale con assunzione a tempo indeterminato

- Regolamenti e Convenzioni,

- Gestione e repertazione contratti 

- Erogazione contributi abbattimento barriere architettoniche L.13/89

- Fondo affitti 

- Gestione Registro delle Associazioni di promozione sociale

- Associazionismo e relativi contributi

- Tenuta Albo contributi

- Gestione alloggi ACER
- Gestione Albo Pretorio on line

_______________________________________________________________________________

· Istruttoria ascensori e montacarichi

- 
Installazione distributori automatici

      - 
Istruttoria installazione tende,bacheche, insegne
· Supporto Ufficio Protocollo

Adempimenti Attività Produttive

- Istituzione Sportello Unico
- Istruttoria autorizzazioni taxi e ncc
- Gestione  commercio in sede fissa:

Esercizi di vicinato


Pubblici esercizi

BeB

Scuole Sci/Snowboard


Barbieri/Parrucchieri/Centri estetici


Rivendite generi di monopolio


Edicole 

- Gestione commercio su aree pubbliche


Rilascio Autorizzazioni commercio con posteggio alimentare/non alimentare

Rilascio Autorizzazione commercio in forma itinerante alimentare/non alimentare


Produttori Agricoli

